
Justificación de 
subvenciones



C o nte n i d o

• ¿Qué es justificar una subvención?
• ¿Por qué hay que justificar el dinero recibido en 

una subvención?
• ¿Cómo hay que justificar una subvención?
• La cuenta justificativa
• Ejemplos



La Ley General de Subvenciones impone al beneficiario de la 
subvención dos tipos diferentes de obligación:

— Una obligación material de cumplir el objetivo, ejecutar el proyecto o 
realizar la actividad. 

— Otra obligación formal dirigida a probar que la obligación material ha sido 
cumplida. 



S e g ú n  l a  L e y  G e n e r a l  d e  S u b v e n c i o n e s …

Art. 14.

La justificación consiste:

• Por un lado, en acreditar la realización de la actividad y el cumplimiento de
la finalidad de la subvención.

• Por otro en el cumplimiento de la finalidad para la que se concedió la
subvención.

• Finalmente, en probar el cumplimiento de las condiciones impuestas y de la
consecución de los objetivos previstos.



¿Por qué hay que 
justificar el dinero 

recibido en una 
subvención?



La Ley de Funcionamiento del Tribunal de Cuentas establece dos finalidades a
la justificación de subvenciones:

• Acreditar que los fondos públicos se han aplicado a los fines para los que
fueron concedidos.

• Demostrar efectivamente el logro de los resultados obtenidos.



La justificación del gasto subvencionado debe hacerse
a través de unos medios que están predeterminados
legalmente:

Los gastos se acreditarán mediante facturas y demás
documentos de valor probatorio equivalente con
validez en el tráfico jurídico mercantil o con eficacia
administrativa (Art. 30 de la Ley).



¿Cómo hay que justificar una 
subvención?



Art.30. Ley General de Subvenciones

CUENTA JUSTIFICATIVA 

El conjunto de documentos que acreditan la realización de un gasto y 
constituyen el contenido de la cuenta, comprendiendo los debidamente 
relacionados y cuantificados, los justificantes originales y además el informe 
sobre la comprobación material de la inversión en el caso de que se hubiera 
realizado.



Tres posibilidades:

1. Cuenta justificativa ordinaria

1. Cuenta justificativa con informe de auditor

1. Cuenta justificativa simplificada



La determinación del plazo de justificación,
del cumplimiento de la finalidad para la que se concedió la subvención 
y de la aplicación de los fondos percibidos 
se determina por la Bases reguladoras o convocatoria correspondiente.



CONVOCATORIA PÚBLICA PARA LA 

CONCESIÓN DE SUBVENCIONES A LAS 

ASOCIACIONES VECINALES PARA EL 

DESARROLLO DE UN PROYECTO DE 
ACTIVIDADES EN EL EJERCICIO 2022



r) Forma y plazo de justificación

1. La entidad deberá presentar justificación de las actividades realizadas por una cantidad total en la que la subvención

concedida por el Ayuntamiento de Valladolid sea, como máximo, el 80% de la cantidad justificada.

Esta cantidad a justificar, se notificará y publicará, junto con el importe de la subvención, según lo establecido en el

apartado n) de esta convocatoria.

2. La justificación de la subvención se realizará mediante la presentación, en el Registro electrónico del Ayuntamiento de

Valladolid o cualquier registro electrónico de la Administración General del Estado, de la siguiente documentación:

2.1. Memoria de las actividades realizadas en el proyecto subvencionado, ANEXO V.

Se dará cuenta de la ejecución de las actividades desarrolladas en el marco del proyecto, haciendo mención a los

resultados obtenidos: se incluirán fechas, número de participantes, duración de la actividad, y copia del material de

difusión de las actividades en las que aparezca la publicidad del Ayuntamiento como cofinanciador.

2.2. Cuenta justificativa. Conforme al ANEXO VI, al que se anexará la copia escaneada de las facturas numeradas, junto 

con sus justificantes de pago.

2.3. Otros documentos que, a fin de acreditar los términos del hecho o actividad subvencionable,

fuesen requeridos.

3. El plazo de presentación de dicha justificación finalizará el 24 de enero de 2023.



P r i n c i p a l e s  a s p e c to s  a  te n e r  e n  c u e nta

1. Cantidad a justificar. No se justifica solo la subvención recibida. Se justifica toda la 
inversión prevista.
1. Concurrencia competitiva
2. 80% del proyecto

2. Plazo. Lo que marque en las bases o en la convocatoria. En este caso: el 24 de 
enero de 2023. 

3. Forma: Mediante registro electrónico
4. Documentos que hay que presentar: cuenta justificativa simplificada:

1. Memoria de las actividades realizadas. ANEXO VI.

2. Cuenta justificativa. Conforme al ANEXO VI, al que se anexará la copia 
escaneada de las facturas numeradas, junto con sus justificantes de pago.



Además, para facilitar la labor, el ayuntamiento pone a disposición de las asociaciones 
una serie de modelos o anexos. De hecho, en las bases de la convocatoria queda 
recogido que:

La presentación de la documentación en los modelos recogidos en los 

anexos es de obligado cumplimiento

En este caso, serían el Anexo V y el Anexo VI.



¿Por qué resulta tan difícil 
justificar una subvención?



❖ Por falta de tiempo. Aunque sabemos que hay que hacerlo, lo dejamos para el final. 
❖ Por falta de organización. No tenemos en cuenta este apartado y no vamos solicitando 

facturas y sus documentos de pago correspondientes.
❖ Por falta de personal. No hay personas en nuestra asociación que se ocupen de la 

ejecución del proyectos y su posterior justificación.
❖ Por falta de interés. Lo que nos interesa es conseguir el dinero y la justificación… pues ya 

veremos que pasa con ella.
❖ Por no haber leído bien la convocatoria donde se detalla lo que va a suponer la 

justificación.
❖ Porque no ejecutamos el proyecto según lo habíamos previsto.
❖ Porque intentamos “aprovechar” el dinero recibido para otros fines que no son los 

estrictamente recogidos en la convocatoria.



Ejemplos concretos de la 
convocatoria de subvenciones 
para asociaciones de vecinos 

del Ayuntamiento de 
Valladolid 2022



No hay que justificar la cantidad recibida, sino que la subvención concedida 
ha de ser, como máximo, el 80% de la cantidad justificada. 

Esto da pie a muchos errores, pues solemos tomar la cantidad concedida, 
hallar el 20% y sumarlo; esto no es así, la cuenta que hay de hacer es 
multiplicar la cantidad concedida por 1,25. 

De todas formas, en el decreto de concesión de subvenciones ya viene 
señalada la cantidad a justificar, pero muchos no lo miráis, hacéis vuestras 
propias cuentas.







Rellenar correctamente los anexos







Firmar y sellar los anexos donde se solicita. 

Firma digital, en pdf o a mano y escanear el documento.

El anexo VI hay que firmarlo en dos lugares.









El concepto que aparece en las facturas no puede ser una referencia, tiene que ser el 
objeto que ha supuesto el coste.



Las facturas tienen que tener los datos para que se consideren factura:
• Razón social del comprador (tiene que ser la entidad, no una persona física).
• Razón social del vendedor

• La razón social incluye el nombre de la entidad/empresa, el CIF y el domicilio 
social.

• Número (todas las facturas tienen un número).
• Fecha
• Información sobre el producto adquirido (nombre, unidades) e impuestos, es decir, 

el IVA debe estar desglosado, apareciendo tanto el tipo de IVA como la base 
imponible y el total). 



Los TC1 y TC2 son los documentos que acreditan la presentación de los seguros 
sociales de los trabajadores.
Además, hay que adjuntar el documento que acredita el pago, es decir, la 
transferencia bancaria, etc.
La nómina tiene que estar firmada por el trabajador.

El IRPF o retención al autónomo se presenta mediante unos modelos concretos. Hay 
que presentar el modelo y el pago del mismo.



Desde el 1 de enero de 2017 el pago de dinero en efectivo está limitado a 1.000 euros. Es 
decir, todo lo que supere esta cantidad, debe abonarse mediante transferencia bancaria.

Los pagos en efectivo deben acreditarse con una factura firmada y sellada por la empresa 
que incluya la expresión “pagado” y que incluya que la modalidad de pago ha sido “en 
efectivo”.

Los pagos con tarjeta deben incluir explícitamente el concepto que se compra.

Los recibís no son medios de acreditación de pagos. Si se utilizan, deben ir firmados, sellados 
por la entidad e incluir la leyenda de “pagado”.



7º.- Que la documentación acreditativa que ha sido utilizada para 
justificar los gastos con cargo a la subvención concedida por el 
Ayuntamiento de Valladolid y de la que ha resultado beneficiaria esta 
entidad, no ha sido utilizada para justificar el resto de subvenciones 
concedidas por otras Instituciones públicas o privadas para idéntico 
objeto y que, además la suma total de las subvenciones o ayudas 
obtenidas no excede del gasto total efectuado en el proyecto 
desarrollado con la subvención municipal.





Leer bien el modelo de ejemplo que nos 
proporciona el Ayuntamiento.



Las facturas que se adjunten al ANEXO VI, se relacionarán en este modelo obligatoriamente.

• Columna Nº de orden. A las facturas se les pondrá un número en su esquina superior derecha 

antes de escanearlas. Ese número ha de coincidir con el número de orden de la primera 

columna.

• Columna Proyecto. Una A (Actividades), una F (Fiestas) indica a qué Proyecto se atribuye el 

gasto

• Columna Actividad: nombre de la actividad a la que corresponde el gasto (por ejemplo: bailes de 

salón, papiroflexia, paellada popular…) Si se trata de un gasto indirecto (de gestión o limpieza, 

por ejemplo) no imputable a ninguna actividad en concreto, indicar “INDIRECTO” en esta 

columna. Si se trata de un gasto indirecto por aplicación de la normativa contra la covid, indicar 

“COVID”

• Columna Forma de pago: Indicar si el pago de la factura ha sido en efectivo o a través de banco 

(transferencia, tarjeta de crédito…) En caso de pago en efectivo, la factura ha de llevar la 

expresión “PAGADO” y la firma del perceptor para ser aceptada como justificante. En caso de 

pago por transferencia bancaria se ha de adjuntar, junto con la factura, el justificante de la 

transferencia realizada.



Para que la subvención esté completamente justificada, el importe total 
de las facturas válidas presentadas en cada proyecto ha de ser igual o 
superior al importe a justificar en el mismo. 

No se considerarán válidas: 

Además de las correspondientes a gastos no subvencionables (apartado 
c.2.8 de las bases)
Las facturas presentadas fuera de plazo
Las que no estén asociadas a una actividad
Las que no tengan acreditado su pago
Las que, teniendo consideración de gastos indirectos o COVID, 
sobrepasen el 25% de la subvención recibida (apdo p)



Serán objeto de esta subvención los gastos directamente relacionados con las actividades.

Los gastos indirectos (gastos de gestión de la asociación, limpieza, mantenimiento y 
acondicionamiento del local, equipamientos necesarios para la realización de las actividades, 
gastos de telecomunicaciones, cuotas a las federaciones vecinales y otros análogos) no podrán 
sobrepasar el 25% de la cantidad concedida

p) Porcentaje admitido de gastos indirectos, así como los gastos de las garantías bancarias que se les exija 

a los beneficiarios.



Gasto indirecto:

Son los gastos de gestión de la asociación, limpieza, mantenimiento y 
acondicionamiento del local, equipamientos necesarios para la realización de 
actividades, gastos de telecomunicaciones, cuotas a federaciones vecinales, 
fotocopias… 

Estos gastos no pueden superar un porcentaje de la subvención que viene determinado 
en las bases. En el caso de las subvenciones a asociaciones de vecinos, es el 25% de la 
cantidad concedida (una cifra bastante alta). En otras subvenciones, no suele superar el 
15% que es lo normal. Y hay algunas en la que es casi testimonial (5%).

Se trata de gastos que también hay que acreditar mediante documentos de pago.



Gasto no subvencionable

Es el que expresamente aparece en la convocatoria como no subvencionable, es decir, 
que no puede incluirse en la justificación.

Por ejemplo, en la subvención de la que hablamos:



s) Criterios de graduación de los posibles incumplimientos, así como las consecuencias de los mismos:

Procederá el reintegro total de las cantidades percibidas y la exigencia del interés de demora desde el 
momento del pago de la subvención, en la cuantía legalmente establecida y previa tramitación de 
expediente, en los supuestos de anulación de la subvención y en los siguientes casos:

a.- Incumplimiento de la obligación de justificación en el plazo establecido, siempre que no se atienda el 
requerimiento que necesariamente deberá efectuar la Administración municipal.
b.- Obtención de la subvención si se demuestra, una vez concedida, que la solicitud no reunía los 
requisitos establecidos.
c.- Incumplimiento de la finalidad para la que la subvención fue concedida.
d.- Incumplimiento de las obligaciones impuestas a las entidades beneficiarias con motivo de la 
concesión de la subvención o de sus obligaciones con el Registro de Asociaciones del Ayuntamiento de 
Valladolid.
e.- Negativa por parte del beneficiario a las actuaciones de control establecidas por parte del 
Ayuntamiento para comprobar el cumplimiento de la finalidad de la subvención.
f.- Los previstos en el art. 37 de la Ley 38/2003 de 17 de noviembre General de subvenciones.



s) Criterios de graduación de los posibles incumplimientos, así como las consecuencias de los mismos:

Procederá el reintegro parcial de las cantidades percibidas en el caso de que la justificación presentada 
en plazo, no alcance la totalidad de la subvención recibida o deje constancia de que la subvención ha 
superado el 80% del coste total del proyecto subvencionado. La apertura de expediente y exigencia del 
interés de demora desde el momento del pago de la subvención, en la cuantía legalmente establecida, 
se producirá, en este caso, si tras la comunicación al beneficiario de la deuda, éste no procede al pago en 
el período determinado en dicha comunicación.



ERRORES

Modelos antiguos. No valen los de otros años, hay que usar los de la convocatoria 2022.
No se admiten facturas de productos alimenticios en la línea de actividades.

No se admiten facturas de bebidas alcohólicas en ninguna de las dos líneas. Ni como 
obsequio a ponentes, ni nada.
No se admiten tickets.



MUCHAS GRACIAS

info@escueladeparticipacionciudadana.es

983 049 880

mailto:info@escueladeparticipacionciudadana.es
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